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神奈川県サッカー協会派遣試合 審判報告書の提出方法について 

 

審判部会 総務部 

 

１．提出方法 

割当諾否で利用する KICK OFF サイトにて審判報告書をアップロードしてください。（郵送提出を受付

していません。だだし、特段の事情がある場合、郵送対応も可とします。） 

  審判報告書の提出は、試合終了後４８時間以内です。 

 ※会場で報告書を提出した場合でも、KICK OFF サイトへの提出は必須です。 

 

２．審判報告書の書式（指定の Word、Excel を使用） 

審判報告書は、神奈川県サッカー協会審判部会のホームページに掲載がある書式（Word、Excel）で作

成し（ダウンロードで入手が可能）、KICK OFF サイトへアップロードして登録となります。 

なお、手書きの審判報告書を写真撮影して、KICK OFF サイトへアップロードすることは不可としま

す。 

 

３．審判報告書のファイル名 

次の通りファイルに名前を付けてください。 

  【ファイル名】YYYYMMDDTTTT_審判報告書_主審氏名 

① YYYY 西暦  

② MM 月 （1～9 は、01～09 としてください） 

③ DD 日 （1～9 は、01～09 としてください） 

④ TTTT キックオフ時間 （1～9 は、01～09 としてください） 

⑤ 審判報告書 

⑥ 主審氏名（フルネーム） 

  例）2024 年 4 月 18 日 9 時 05 分キックオフの試合を神奈川太郎が担当した場合 

    ⇒ファイル名は「202404180905_審判報告書_神奈川太郎」 

 

５．重要事項報告書 

重要事項報告書は、割当担当者と内容確認後、審判報告書と一緒に KICK OFF サイトにアップロード

してください。 

重要事項報告書の作成後に電話およびショートメール、LINE 等で内容を割当担当者と確認してくださ

い。 

 

６．KICK OFF のアップロード方法 次ページ以降参照 

 

 



【審判報告書 KICK OFF へのアップロード登録】 

１．「報告書」欄の+を押すと、「審判報告書登録」が表示されるのでクリックします。 

 

２．「審判報告書登録」をクリックすると、次の画面が現れます。これは、審判報告書がアップロード（登

録）されていないことを表します。審判報告書の状態も「未登録」と表記されます。 

「未登録」をクリックすると次の画面が現れます。 

 



３．最下段の「審判報告書」欄を確認してください。 

作成した審判報告書は「参照」をクリックして、保存しているフォルダを選びます。 

 

 

 

 

 

 

 

 



４．提出する審判報告書を保存しているフォルダから探し、ファイル名をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 



５．「審判報告書」欄にアップロード元が表示されるので、「アップロード」をクリックしてください。 

 

６．アップロードされたファイル名（青字）を確認してください。 

重要事項報告書の有無に従い「含まない」、「含む」をチェックしてください。 

誤りがある場合は、「削除」で削除、再アップロードが可能です。 

アップロードを確認できましたら、「次へ」をクリックください。 

 

 

 



７．審判報告書の修正が必要な場合は、「審判報告書を修正する」をクリックください。 

登録する場合は「登録」をクリックすると次の確認画面が出るので、修正が無ければ「OK」をクリッ 

クしてください。 

 

 

 

 

 

 



８．登録できると「登録済み」が表示されます。 

 

 

９．登録済みになると審判員は修正をすることができないので、十分に確認して登録してください。 

 

以 上 

 


