
【サッカー4級】
審判新規取得講習会

申込手順
（一社）神奈川県サッカー協会 審判部会
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【重要】
～講習会をお申し込みいただく前に～

お申込み手続き終了後（費用支払後）に

日程や時間の変更はできません。
講習会を選択される前に必ずご自身が参加できる日時か、選択された講習会にお間違えがないか（AM/PM等）、

ご確認の上、お手続きをお願いいたします。
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操作手順／確認事項

サッカー4級審判資格取得講習会
申込み流れ①

①KICKOFFにログイン

②審判タブを押す。

③講習会・研修会の＋マークを押す。

④右図のように
「講習会・研修会申込み」
「申込状況の確認」
上記2項目が出るので、
「講習会・研修会申込み」を押す。

次項へ続く
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操作手順／確認事項

サッカー4級審判資格取得講習会
申込み流れ②

取得したい資格を設定します。
＜審判資格の取得について＞も合わせて
各説明書きをご確認ください。

①審判資格の種類（技能区分）について
→ 「サッカー審判」を選択。

②所属協会について
→「神奈川県サッカー協会」を選択。

③「講習会・研修会検索へ進む」を押す。

④画面上部に生年月日の確認が出るので、
確認して問題なければ、OKを押す。

次項へ続く

④

①

②

③
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操作手順／確認事項

サッカー4級審判資格取得講習会
申込み流れ③

①審判資格の種類（技能区分）について
→ 「サッカー審判」を選択。

②所属協会について
→「神奈川県サッカー協会」を選択。

③検索を押す。

※参加希望の講習会名や開催日があっても
空欄のまま検索ボタンを押してください。

次項へ続く

①
②

③
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操作手順／確認事項

サッカー4級審判資格取得講習会
申込み流れ④

前項より検索を押していただくと申込期間中の
講習会一覧が出力されます。

①参加をご希望される講習会の
「講習会・研修会名」を押してください。

【重要】
・「日付」
・「10:00（午前）と13:30（午後）」
上記2項目を間違えて選択し、お申込みされる
ケースが多発しております。

※申込後のコースの振替はできませんので、
ご確認の上、お申込みをお願いいたします。

次項へ続く

①
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操作手順／確認事項

サッカー4級審判資格取得講習会
申込み流れ⑤

右図のように「講習会・研修会詳細」が
出力されますので、必ず記載内容をすべて
ご確認ください。

※講習会の要項につきましては、
１）神奈川県サッカー協会HP 審判部会
２）NEWSー新着情報ーから確認
必ず要項をご一読の上、お申込みください。

①内容をすべて確認し、問題がない場合、
「申込入力」を押す。

次項へ続く

①

7



操作手順／確認事項

サッカー4級審判資格取得講習会
申込み流れ⑥

詳細が出力されますので、必ず記載内容を
すべてご確認ください。

※1
費用の欄はユースと一般で金額が変わります。
詳細は神奈川県サッカー協会HPに掲載されている
要項をご確認ください。
※2
住所は合格後物品の届け先になります。
※3
メールアドレスはzoomのURLやパスワードを
送る先になります。
また、KICKOFFの「あなたへのメッセージ」
でも同様の文章が展開されます。

①内容をすべて確認し、問題がない場合、
「申込入力」を押す。

次項へ続く

※1

※2

※3

① 8



操作手順／確認事項

サッカー4級審判資格取得講習会
申込み流れ⑦

①ご希望の支払い方法を選択して、
「お支払い詳細設定・入力」を押す。

選択したお支払方法で決済が完了すると
申込が完了になります。

※コンビニ、ペイジーを選択した場合は、
決済に必要な番号が表示されますので、
メモやスクリーンショット等で番号の
保存をお願いいたします。

次項へ続く

①
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操作手順／確認事項

サッカー4級審判資格取得講習会
申込み流れ⑧

①審判タブの「講習会・ 研修会申込み」の
＋マークを押し、「申込状況の確認」を
選択

②ステータスが
1）「支払済」
→申込みは完了しております。
受講日の７日前までにZOOMのURL、
パスワード等の情報がメールとKICKOFFの
「あなたへのメッセージ」に掲載されます。

2）「未払い」
→申込みが完了しておりません。
次項を参考に再度お手続きください。

次項へ続く

①

②
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操作手順／確認事項

サッカー4級審判資格取得講習会
申込み流れ⑨

内容を今一度ご確認ください。

①「支払手続き」を押すと本マニュアルの
申込み流れ⑦の画面に遷移しますので、
支払方法を選択し、お支払いください。

※「コンビニ払い」や「ペイジー」を
選択し、支払有効期限を過ぎた場合は、
右図の「申込取消」を押してください。

①
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よくある
お問い合わせ

1）手続き中／申請中に次の画面へ進まない（画面が切り替わらない）。
KICKOFFシステムでは、ポップアップ機能を用いた画面表示を行っております。
ポップアップブロックを設定している場合、「次の画面に進まない」「元の画面に戻ってしまう」といった
事象が発生することがございます。
お使いのブラウザ（Googlechrome、MicrosoftEdge、Safari）の設定で解除状態かをご確認ください。
※上記の解除を実行しても問題が解決しない場合には、推奨環境外の可能性がございますので、
推奨環境について「https://bit.ly/3ejeoyK」ご確認ください。

2）キャンセルをした払込番号で支払いをしてしまった。
主にお支払いで「コンビニ」「ペイジー」を選択した方に多発しているケースになります。
お支払い時に払込番号が正しい番号か（キャンセルをした申請のものではないか）をご確認ください。

3）日程の変更（振替）をしたい。
日程の変更（振替）は受け付けておりませんので、ご自身の日程をご調整のうえ、
参加可能な講習会の選択をお願いいたします。

4）ZOOMのURL、ID、パスワード等の情報が届かない。
ZOOMの情報につきましては、受講日の７日前にKICKOFFにご登録いただいているメールアドレス宛に
メールとKICKOFFの「あなたへのメッセージ」に同じ文章を掲載しております。
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